1. OBJETIVO: El propósito de este procedimiento es proporcionar las instrucciones necesarias para la planeación y ejecución de los mantenimientos a la infraestructura del Fondo de Bienestar Social de la Contraloría.


2. ALCANCE: Este procedimiento aplica para todas las actividades entre la elaboración del cronograma de mantenimientos hasta el pago del orden generado por el mantenimiento.


3. RESPONSABLE: Profesional especializado grado 14, Técnico Administrativo Grado 16


4. DEFINICIONES:

4.1. Mantenimiento: Conjunto de operaciones y cuidados necesarios para que instalaciones, edificios, industrias, etc., puedan seguir funcionando adecuadamente.

4.2. Infraestructura: Conjunto de elementos o servicios que se consideran necesarios para la creación y funcionamiento de una organización cualquiera.

4.3. Proveedor: Persona o empresa encargada de proveer productos o servicios.

4.4. CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal


5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:


6. DESARROLLO:2

A
en la desagregación del plan de compras dentro del rubro de
mantenimiento
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7. REGISTROS:
Acta de Aprobación del Plan de Compras
Orden de servicio Oficio de Solicitud Recibo a Satisfacción


8. NORMATIVIDAD:
Orden de servicio (F-A-453-02)

9. ANEXOS:


10. CONTROL DE CAMBIOS:
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