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	NÚMERO DE PROCESO:

	ETAPA PRE CONTRACTUAL
PREVIOS AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
(FIRMA DEL CONTRATO)

	SI
	NO
	OBSERVACIONES
	FOLIOS

	Estudios previos y estudios del sector.
	
	
	
	

	Certificado de disponibilidad presupuestal.
	
	
	
	

	Invitación Pública.
	
	
	
	

	Observaciones presentadas por los proponentes.
	
	
	
	

	Respuestas a observaciones presentadas a la invitación pública.
	
	
	
	

	Adendas.
	
	
	
	

	Acta audiencia de cierre del plazo para presentar propuestas y apertura de las mismas.
	
	
	
	

	Control de entrega de propuestas (planilla).
	
	
	
	

	Propuestas originales.
	
	
	
	

	Verificación de requisitos habilitantes y evaluación.
	
	
	
	

	Observaciones presentadas a la evaluación y subsanaciones.
	
	
	
	

	Verificación definitiva de requisitos habilitantes y evaluación definitiva.
	
	
	
	

	Aceptación de oferta.
	
	
	
	

	Registro presupuestal de compromiso.
	
	
	
	

	Garantías (solo si se estipularon en el contrato).
	
	
	
	

	Acta aprobación de garantías (solo si se estipularon en el contrato).
	
	
	
	

	Correo electrónico o memorando interno notificando la supervisión.
	
	
	
	

	ETAPA CONTRACTUAL
DOCUMENTOS GENERADOS POR EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR Y PARA REMITIR AL ARCHIVO.
	SI
	NO
	OBSERVACIONES
	FOLIOS

	Informes de seguimiento y supervisión. (Incluyendo certificados de recibo a satisfacción).
	
	
	
	

	Soportes del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales
	
	
	
	

	Liquidación. Solo para los contratos que legalmente le aplique (ver manual de contratación). 
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