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	Proceso Gestión Financiera
Formato Solicitud de Comisión y Reconocimiento de Viáticos
	Código: 
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Solicitud No. Fecha:



	FUNCIONARIO:

	ÁREA O GRUPO:

	MOTIVO DE LA COMISIÓN:

	

	

	LUGAR A VISITAR:

	

	

	FECHA DE SALIDA:

	FECHA DE REGRESO:





	VIÁTICOS

	[bookmark: _GoBack]PASAJE 

	OTROS

	TOTAL




	Anexos (Invitación, oficio, citación, diligencia).
	Folios

	
	

	
	

	
	








Nombre y firma del solicitante	Vo. Bo. Dirección





Autorización Gerencia


	Observacion:


CC. Hoja de vida y contabilidad
	Elaboró: 
	Revisó: 
	Aprobó: Comité SICME

	Dirección Administrativa y Financiera	Grupo de Planeación	Fecha: 05 de octubre de 2020
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