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	SOLICITUD DE PERMISO

	DATOS GENERALES
	Fecha de solicitud: 

	Apellidos Completos:
	Nombres Completos:


	No. Documento de Identidad:

	Empleo que Desempeña:
	Grupo de Trabajo donde Labora:

	Teléfono de Contacto:
	 

	Hora y/o fecha del permiso solicitado: 

	Horas:  De ______ A ______ Total ______ Horas    Día _____ Mes _____ Año______

	Días:    De ______ Al ______ Mes ______ Año ______ Total ______ Días

	Motivo del Permiso



CONSULTA MEDICA                                ESTUDIO    


ASUNTO PERSONAL.                              CALAMIDAD DOMESTICA 



OTRO:                                                       CUAL: __________________________________________    

	Justificación:



	Soportes/Anexos:

	Observaciones: 

	Vo. Bo. Coordinador o Profesional del grupo
	Aprobación Director/Subdirector/Jefe de Oficina 

	Nombre: 
	Nombre: 

	Cargo: 
	Firma:

	Firma: 
	Vo. Bo. Prof. Grupo de Gestión del Talento Humano y Desarrollo Organizacional.

	
	Aprobación de Gerencia. 

	FIRMA SOLICITANTE: 



	
	Elaboró:
	Revisó: 
	Aprobó: Comité SICME

	Dirección de Gestión Corporativa -Grupo de Gestión del Talento Humano y Desarrollo Organizacional
	Oficina de Planeación
	Fecha: 30 de agosto de 2023
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