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LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTACIÓN PARA SOLICITUD DE CESANTIAS
NOMBRE DEL FUNCIONARIO:  		                                                                                                                                                                       MODALIDAD:  	

	DOCUMENTOS
	COMPRA
	MEJORAS
	HIPOTECA
	EDUCACIÓN
	VALIDACIÓN

	1.
	Formulario debidamente diligenciado de CGR o FBS según sea el caso.
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2.
	Certificado original actualizado de libertad y tradición expedido por la oficina de instrumentos públicos, sobre propiedad y libertad del inmueble materia del contrato, con vigencia máxima de tres (3) meses. En caso de solicitud para liberación de hipoteca, este debe constar la hipoteca de
la entidad sobre el inmueble.
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3.
	Contrato de promesa de venta expedido en forma legal en original o copia autentica; en caso de solicitud para mejoras locativas de vivienda, contrato de obra con la especificación de la obra a realizar, su necesidad o conveniencia, costo y compromiso de las cesantías para el pago de este.
	

[image: ]
	

[image: ]
	
	
	

	
4.
	Cuando las cesantías se utilizan como parte de pago del inmueble a adquirir con el préstamo otorgado por el FBS, se anexará copia de la carta de aprobación del crédito.
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5.
	Certificación expedida por entidad bancaria donde conste el No. de cuenta de ahorros o corriente de que sea titular el beneficiario del giro de las cesantías.
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6.
	Cuando son varios vendedores poder especial de estos a uno sólo de ellos para que reciba el valor total de las
cesantías.
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	7.
	Fotocopia Cédula de Ciudadanía (si es solicitud por primera
vez).
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	8.
	Fotocopia tarjeta profesional de Ingeniero Civil o Arquitecto.
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9.
	Si la vivienda es propiedad del cónyuge, registro civil de matrimonio o constancia que certifique la unión marital de hecho y autorización que permita la inversión de las
cesantías debidamente autenticada.
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10.
	Copia de la escritura pública, debidamente registrada por medio de la cual se constituyó el gravamen hipotecario,
(cuando es solicitud por primera vez).
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11.
	Certificación bancaria en Original, donde conste el número de la obligación del crédito hipotecario donde se debe consignar el valor de las cesantías.
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12.
	Certificación del valor de la deuda expedido por la entidad crediticia.
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13.
	Copia de la orden de matrícula, pensión y/o recibo de pago de la Institución educativa que incluya nombre del funcionario, valor a cancelar, NIT o RUT, acto administrativo que autoriza funcionamiento del plantel.
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14.
	Para estudios del cónyuge, o sus hijos, registro civil de matrimonio, o declaración extrajuicio de convivencia, Registro Civil del menor y Cédula de Ciudadanía o Tarjeta
de Identidad.
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DOCUMENTOS PENDIENTES:



FECHA DE REVISIÓN:   	
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