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Bogota D.C., 21 de febrero de 2024.

PARA: DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES DE  OFICINA,
ASESORES, COORDINADORES, LIDERES DE PROCESOS, Y
FUNCIONARIOS FBS

DE: DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

ASUNTO: PROGRAMACION PROCESOS BAJA DE BIENES 2024

Cordial saludo

Con el fin de garantizar de forma eficiente los planes y procesos institucionales, el
Grupo de Gestion Administrativa, realizard dos (2) procesos de baja de bienes
durante el afio 2024, razon por la cual, para el proceso del primer semestre,
solicitamos a todas las areas realizar la seleccion e identificacion de bienes que no
requieren para el desarrollo y cumplimiento de las actividades laborales.

Cada coordinador debera enviar la relacion de los bienes a la respectiva
Subdireccion, siendo esta la encargada de consolidar la informacién y remitirla a la
Direccion de Gestion Corporativa, teniendo como fecha limite el dia 22 de marzo.

La relacion de dichos bienes, debera contener los siguientes datos:

FUNCIONARIO
RESPONSABLE
(Quien lo tenia en uso)

UBICACION o

ITEM BIEN O ELEMENTO PLACA 1 | PLACA 2 SERIE MODEL DEPENDENCIA

Cualquier inquietud sera atendida por el Grupo de Gestién administrativa.

Cordialmente,
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CARMEN TERESA CASTANEDA VILLAMIZAR
Directora Administrativa y Financiera
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