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1. OBJETIVO. Determinar las actividades para llevar a cabo la presentación electrónica de la cuenta fiscal ante la Auditoría General de la República (AGR).
2. ALCANCE. El alcance del procedimiento aplica desde el análisis de las normas de la AGR para la rendición, la programación, el diligenciamiento, la verificación de los formularios con los documentos anexos, hasta la trasmisión electrónica de la rendición de la cuenta en el aplicativo de la Auditoría General de la República.
3. RESPONSABLE. Jefe Oficina de Planeación.
4. DEFINICIONES.
4.1 Cuenta. Informe acompañado de los documentos que soportan legal, técnica, financiera y contablemente la gestión fiscal realizada por los responsables del erario. 

Con fundamento en lo dispuesto por la AGR, la cuenta está conformada por todos los formatos electrónicos y documentos soporte que se diligencian o aportan a través de los sistemas de información determinados por el ente de control.
4.2.
Dictamen integral. Conclusiones finales a las que llega el equipo auditor, luego de realizar auditoría regular al sujeto de control, incluye el fenecimiento de la cuenta, el concepto sobre la gestión fiscal, la opinión sobre la razonabilidad de los estados contables, el resultado de la revisión de la cuenta y el concepto sobre el control fiscal interno.

4.3. Rendición de la cuenta. Consiste en el deber de los sujetos vigilados, de informar y responder a la Auditoría General de la República por la administración, manejo y rendimiento de fondos, bienes y/o recursos públicos asignados a la entidad de la que son titulares; así como, sobre la gestión y los resultados en el cumplimiento de sus funciones que le han sido conferidas.

De acuerdo con la AGR se entiende por informar, la acción de comunicar a la Auditoría General de la República, en los formatos establecidos para ello, sobre la gestión fiscal realizada con los fondos, bienes y/o recursos públicos y sus resultados.  Por responder, se entiende la obligación de atender todos los requerimientos o solicitudes que realice la Auditoría General de la República en el proceso de la revisión de la cuenta. 
4.4. Revisión de la cuenta. Estudio especializado de los documentos que soportan legal, técnica, financiera y contablemente las operaciones realizadas por los responsables del erario durante un periodo determinado, con miras a establecer la economía, la eficacia, la eficiencia y la equidad de sus actuaciones.  
4.5. Sistema de Rendición Electrónica de Cuentas.  Mecanismo diseñado e implementado por la Auditoría General de la República, a través del cual las entidades bajo su vigilancia le rinden cuentas.

5.  DOCUMENTOS DE REFERENCIA

· Manual del aplicativo de la Auditoría General de la República para la rendición de cuentas.

6. DESARROLLO
Además de la coordinación de la presentación de la cuenta y la revisión de la información de los formularios del que trata este procedimiento la Oficina de Planeación es la administradora del aplicativo mediante el cual se rinde la cuenta fiscal a la AGR, de acuerdo con ello, recepciona los requerimientos por parte de los funcionarios de la entidad y los reporta a la AGR y reenvía respuesta a los interesados.
	No.
	Actividades
	Responsable
	Documento Generado
	Punto de Control

	1


	Analizar normativa de la AGR y del Fondo de Bienestar sobre rendición de la cuenta fiscal
	Profesional esp. grado 24 de la Oficina de Planeación
	
	

	2
	Revisar fechas y novedades para la rendición, según comunicaciones expedidas por la AGR o normativa en la web y en el aplicativo de rendición de cuentas. 

	Profesional esp. grado 24 de la Oficina de Planeación
	
	

X

	3


	Comunicar con suficiente tiempo de antelación al Grupo de Tecnologías de la Información y Comunicaciones que se llevará a cabo la rendición de la cuenta y las necesidades sobre la firma digital y preparación de los requerimientos de TICs.
	Profesional esp. grado 24 de la Oficina de Planeación
	Comunicación
	X

	4
	Verificar si en el aplicativo de la AGR para la rendición de la cuenta fiscal, se encuentran actualizados los usuarios del sistema y realizar solicitudes de actualización por centro de servicio de ser necesario.
	Técnico Administrativo de la Oficina de Planeación
	Comunicación en aplicativo de la AGR  solicitando la actualización de usuarios.
	X

	5
	Proyectar el documento para la firma del Jefe de la Oficina de Planeación, informando a los responsables involucrados en la rendición de la cuenta,  el cronograma interno de registro, revisión y envío o transmisión de la rendición de la cuenta.
	Profesional esp. grado 24 de la Oficina de Planeación
	Documento
	

	6
	Revisar el documento proyectado.
	Jefe Oficina de Planeación
	
	X

	7
	Registrar en los formatos del aplicativo de la AGR la información según manuales e instructivos de la Auditoría General de la República.
Nota.  Si los funcionarios encargados de diligenciar los formatos tienen inquietudes que no resuelven con suficiencia los manuales o instructivos de la AGR, enviar correo a  Planeación para que a su vez éste remita la inquietud a la AGR por medio del aplicativo dispuesto para tal fin.
	Funcionarios responsables del registro de la información.


	
	

	8
	Revisar la consistencia y veracidad de la información reportada.
	Jefes Oficina, Directores,  Subdirectores, Coordinadores 
	Comunicación de confirmación de revisión
	X

	9
	Elaborar certificación sobre la calidad y oportunidad de la información rendida y remitirla a la Oficina de Planeación.
	Funcionarios responsables del registro de la información
	Certificación
	

	10
	Elaborar certificación sobre verificación de la información rendida por los funcionarios a cargo de las direcciones y subdirecciones y remitirla a la Oficina de  Planeación.
	Jefes Oficina, Directores,  Subdirectores, Coordinadores
	Certificación
	

	11
	Limitar el acceso a los formatos según parámetros técnicos del aplicativo y el cronograma establecido de la rendición de la cuenta fiscal.
	Técnico Administrativo de la Oficina de Planeación
	
	

	12
	Generar el reporte de seguimiento, con el avance de la información registrada acorde con los plazos establecidos.
	Técnico Administrativo de la Oficina de Planeación
	Reporte de  Avances
	X

	13
	Verificar que los formatos y documentos de soporte correspondan a los requeridos por la Auditoría General de la República.
	Profesional Especializado grado 21 y Técnico Administrativo  de la Oficina de Planeación
	
	X

	14
	Comunicar a los responsables  las inconsistencias encontradas para que se realicen los ajustes.
	Profesional Especializado grado 21 y Técnico Administrativo  de la Oficina de Planeación
	Correo electrónico con copia al jefe inmediato
	

	15
	Verificar si los ajustes de la información fueron realizados.
	Profesional Especializado grado 21 y Técnico Administrativo  de la Oficina de Planeación
	
	X

	16
	Informar a la gerencia cuando los formatos se encuentren diligenciados y listos para efectuar la transmisión de la cuenta.
	Jefe de la Oficina de Planeación
	Comunicación
	

	17
	Autorizar la transmisión de la cuenta o realizarla directamente.
	Gerente
	
	

	18


	Trasmitir la cuenta y guardar los registros magnéticos de la información enviada a la AGR.
	Profesional Esp. Grado 21 de la Oficina de Planeación, Profesional especializado grado 21 del Grupo de Tecnología de la Información y Comunicaciones.
	Reporte de cuenta rendida en aplicativo de la AGR
	

	19
	Archivar los documentos de la rendición de la cuenta fiscal según las tablas de retención documental.
	Técnico o Auxiliar Administrativo de la Oficina de Planeación
	
	


7. REGISTROS
· Formatos diligenciados en aplicativo de la Auditoría General de la República.
· Archivos soportes subidos al aplicativo de rendición de la cuenta fiscal.

8.  NORMATIVA

· Resolución Orgánica 008 de 2020, “Por la cual se reglamenta la rendición de cuentas e informes a la Auditoría General de la República”.

· Resolución Orgánica 018 “Por medio de la cual se desarrolla el parágrafo transitorio del artículo 8° de la Resolución Orgánica 015 de 2020”.

· Resolución Orgánica 019 "Por la cual se modifica parcialmente la Resolución Orgánica 008 de 2020".

· Resolución Orgánica 002 de 2022 "Por la cual se modifica parcialmente la Resolución 008 de 2020 que reglamenta la rendición de cuentas e informes a la Auditoría General de la República".

· Resolución Orgánica 005 del 22 de abril de 2022 “Por la cual se establecen los parámetros y criterios para la elaboración, reporte, seguimiento y evaluación de los Planes de Mejoramiento que presentan los sujetos de vigilancia y control fiscal a la Auditoría General de la República”.
· Instructivo de Rendición de Cuentas vigente de la Auditoría General de la República.

· Manual del Proceso Auditor vigente de la Auditoría General de la República.
9. ANEXOS
	Elaboró - Aprobó
	Revisó 
	Publicación

	Gerencia – Oficina de Planeación
	Oficina de Planeación
	Fecha: 14 de junio de 2024
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