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CIRCULAR PARA EL PROCESO DE MATRICULA ALUMNOS NUEVOS
XXXX
Señor Padre de Familia, le damos la bienvenida a nuestra institución, donde formamos personas competentes para el futuro del País.

La matrícula será el día xxx de xxx de xxx, en un horario de xxx a.m. a xxx p. m. en las instalaciones del Colegio; después de esta fecha no se aceptarán matrículas extemporáneas y el Colegio dispondrá del cupo otorgado.

A continuación se relacionan los requisitos indispensables para registro de Matrícula en la fecha indicada.

	No.
	REQUISITOS

	1
	Paz y Salvo por todo concepto del colegio anterior.

	2
	Diligenciar el contrato de prestación de servicios educativos.

	3
	Diligenciar la carta de instrucciones y firmar pagaré en blanco.

	4
	Firma de libranza por concepto de pensión con visto bueno de Tesorería CGR o FBS., (libranza que debe traerse diligenciada por parte de la Oficina de Tesorería de la Contraloría General de la República)

	5
	Diligenciar información de salud y formato de autorización de salida, Así mismo  se debe : (anexar fotocopia de carné E.P.S y Fotocopia de Tarjeta de Identidad para niños mayores de 7 años ) .

	6
	Presentar Certificado Médico, Odontológico, Visiometría y Audiometría: Este procedimiento se realizará en las instalaciones del Colegio del xxx de xxxx al xxx de xxxx de xxxx ambas fechas inclusive, en un horario de xxx a.m. a xxx am. Con un costo de $ xxx los cuatro exámenes, previa cita solicitada al  teléfono 5481970. 

	7
	 Menores de 6 años, presentar fotocopia de certificado de vacunas.

	8
	Certificados originales de estudio años anteriores. Los estudiantes que van a ingresar a los grados de sexto en adelante deben presentar los certificados originales desde quinto hasta el año inmediatamente anterior al que ingresa con fecha máxima dos meses de expedición.  Para el día de la matricula debe presentar los certificados con la aprobación de todas las áreas, o en su defecto con el Acta de Nivelación correspondiente.

	9
	Presentar acudiente diferente de los padres de familia que en caso de necesidad respondan por el alumno

	10
	Consignación del Valor de Matrícula.

	11
	Recibo de consignación afiliación a Asociación de Padres de Familia (voluntario); un pago por familia.

	12
	Una (1) resma de papel de 75 gramos para fotocopiadora.

	13
	El transporte se contratará el día de la Matrícula.

	14
	El carné, seguro estudiantil, uniformes y agenda se contrataran el día de la matrícula con los proveedores directamente por lo cual se recomienda llamar con anterioridad al colegio para conocer los valores.


OBSERVACIONES:

  
Los puntos 11,13 y 14  son temas que se tramitarán directamente con la Asociación de padres de familia en el Colegio el día  de la matrícula xxx  de xxx de xxx. 

Para efectos de la matrícula el registro civil de nacimiento debe contener el número único de identificación personal NUIP y/o en su defecto presentar fotocopia de la Tarjeta de Identidad.

  

Los documentos deberán ser presentados debidamente diligenciados en el sobre de Manila que la institución entrega.
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