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1. OBJETIVO: Facilitar la correcta programación, organización, dirección, ejecución y control de los recursos del presupuesto del Fondo de Bienestar Social de la CGR, mediante su correcta administración y gestión durante la vigencia fiscal, estableciendo claramente los parámetros de distribución, asignación y ejecución del PAC en el ámbito presupuestal.
2. ALCANCE: Inicia desde el análisis del presupuesto vigente autorizado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, hasta el seguimiento de la ejecución de PAC.
3. RESPONSABLES: Dirección Administrativa y Financiera, Profesional Especializado grado 14 Tesorería, líderes de las diferentes áreas que necesiten asignación de recursos y tesorería.
4. DEFINICIONES:
4.1. Adición de PAC. En el SIIF II se denomina Anticipo de PAC Rezago Año Siguiente, consiste en incrementar el PAC en uno o varios meses del año fiscal vigente, hasta por el monto disponible del rezago del año siguiente en un objeto de gasto y vigencia. Cuando se adiciona el PAC de la vigencia actual, dicho valor disminuye el rezago para el año siguiente
4.2. Anticipo de PAC. Consiste en anticipar valores a uno o varios meses en un objeto de gasto y vigencia determinado, reduciendo esos mismos valores de uno o varios meses futuros hasta el monto máximo disponible de los meses a reducir.
4.3. Año Fiscal. Año presupuestario para el cual se presupuestan los ingresos y gastos brutos. En Colombia el año fiscal abarca del 1 de enero al 31 de diciembre.
4.4. Aplazamiento de PAC. Consiste en reducir valores de uno o varios meses, a partir del mes actual o subsiguientes y acreditarlos en mes(es) futuro(s) dentro de la misma vigencia. Puede darse hasta por el máximo monto de PAC asignado o disponible en el respectivo mes o meses en los que se aplaza, en un objeto de gasto y vigencia.
4.5. Cupo PAC. Valor mensual y anual del “PAC asignado” en las “dependencias para afectación de PAC” para una posición del catálogo de PAC para “Control PAC” en una vigencia PAC y para un año fiscal, con el fin de gestionar pagos en las “dependencias para afectación de PAC”.
4.6. Cupo PAC Asignado. Es el valor mensual que se establece como cupo PAC, para cada “dependencia para afectación de PAC” en una posición del catálogo de PAC para
“Control PAC”, para cada vigencia PAC en un año fiscal.
4.7. Cupo PAC Disponible. Es un cálculo que resulta de restar al cupo PAC vigente, el cupo PAC gestionado, el cupo PAC pagado y sumarle el cupo PAC reintegrado
4.8. Cupo PAC Gestionado. Valor en que se ha visto afectado el cupo PAC como resultado del registro de la gestión presupuestal hasta antes del pago
4.9. Cupo PAC Reservado. Monto del valor de “PAC aprobado” en una unidad ejecutora para una posición del catálogo de PAC para “Control PAC”, que no es distribuido entre sus “dependencias para afectación de PAC”, sino que se guarda para futuras necesidades de pago.
4.10. Cupo PAC Vigente. Resulta de la aprobación de distribución de cupo PAC y de algunas modificaciones al cupo PAC con autorización específica.
4.11. INPANUT. Índice de PAC no utilizado.
4.12. PAC. Plan Anual Mensualizado de Caja
4.13. PAC no Asignado. Es el resultado de restar del valor de “PAC asignado” en la unidad ejecutora, menos la sumatoria de “cupo PAC asignado” en las “dependencias para afectación de PAC” para una unidad ejecutora en una posición del catálogo de PAC con marca “Control PAC” menos el valor de “cupo PAC reservado” para la misma posición.
4.14. Reducción de PAC. En el SIIF II consiste en el aplazamiento del PAC para el año siguiente, este se efectúa a nivel de objeto de gasto (o) de la vigencia actual en uno o varios meses y tiene como tope máximo el monto asignado o reportado en el PAC. Este valor se adicionará al rezago de la vigencia siguiente.
4.15. SIIF II. Sistema Integrado de Información Financiera (Segunda versión)
5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
· Guía para Distribución Cupo PAC (Versión 2), Minhacienda
6. DESARROLLO:
	No.
	Actividades
	Responsable
	Documento Generado
	Punto de Control

	1.
	Generar la distribución del cupo PAC al inicio de la vigencia fiscal.
Esta actividad la realiza la Unidad Ejecutora responsable de la gestión de PAC de los recursos Nación C.S.F. y Propios C.S.F., de acuerdo a los lineamientos del Ministerio de Hacienda y Crédito Público
	Profesional Especializado Grado
14 del área de Tesorería
	Reporte

de Saldos de PAC y Cupo
PAC detallado
	

	2.
	Diligenciar y allegar al área de Tesorería los primeros cinco (5) días calendario del mes el formato: F-A-441-04, Solicitud mensual de PAC, describiendo el detalle y valor a solicitar, según la necesidad de recursos que se requieran para el pago de contratos, servicios públicos, proveedores, nómina y demás necesidades.
	Líderes de cada área involucrada
	F-A-441-04 Solicitud mensual de PAC
	

	3.
	Solicitar las modificaciones de PAC (Anticipos y/o aplazamientos) a ejecutar en el mes siguiente de acuerdo a lo requerido en el formato F-A-441-04 enviado por cada área según calendario emitido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público en el aplicativo SIIF Nación II
	Profesional Especializado
G-14 del área de Tesorería
	Reporte de versión de modificación PAC


	Envío de Reporte de Modificaciones de PAC a los líderes de cada área para?

	4.
	Verificar el Reporte de Modificaciones de PAC para consultar su aprobación o negación según indicador INPANUT y Conciliación de Reciprocas de la Entidad.
con base en a Calendario de PAC del Ministerio de Hacienda y un día después de efectuada la reunión del Grupo PAC
	Profesional Especializado
G-14 del área de Tesorería
	Reporte de versión de modificación PAC


	

	5.
	Enviar Reporte de Modificaciones de PAC aprobada a cada líder de área confirmando el valor aprobado en cada posición de PAC (1-1 Gastos de Personal, 1-2 Gastos Generales y 1-3 Transferencias corrientes) para su respectiva ejecución en el mes solicitado.
	Profesional Especializado
G-14 del área de Tesorería
	Reporte de versión de modificación PAC


	

	6
	Remitir Formato de Modificación de PAC al área de Tesorería (Aplazamientos) finalizando el mes donde se generó la solicitud de PAC y a más tardar los primeros 3-5 días del mes donde se ejecutará el PAC y se indicará el valor de PAC que no será utilizado en el mes solicitado y que por ende debe ser aplazado en el siguiente mes o en los meses posteriores según solicitud del líder de cada área; esto para mantener un adecuado manejo del indicador de INPANUT.
	Líderes de cada área involucrada
	F-A-441-04 Solicitud mensual de PAC
	

	7
	Generar en el aplicativo SIIF Nación II la modificación (Aplazamiento) según posición PAC y se ingresa el valor solicitado por el líder de cada área, de acuerdo a la información recibida en el área de Tesorería conforme a los aplazamientos de PAC. 
El proceso es inmediato, por lo cual no requiere aprobación del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
	Profesional Especializado
G-14 del área de Tesorería
	Reporte de versión de modificación PAC


	Se envía al líder de cada área el Reporte de versión de Modificación de PAC

	8
	Efectuar seguimiento de ejecución de PAC mediante el Reporte de Saldos de PAC detallado a corte de los días 20 de cada mes; esto con el fin de controlar que los valores solicitados de PAC sean ejecutados en su totalidad.
	Profesional Especializado
G-14 del área de Tesorería
	Reporte de Saldos de PAC Detallado
	


7. REGISTROS:
· Distribución de PAC y Cupo PAC
· Registro de Anticipos de PAC
· Registro de aplazamientos de PAC.

8. NORMATIVIDAD:

· Ley de Presupuesto General de la Nación y su decreto de Liquidación de cada anualidad

· Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Público “

· Circular Externa 015 “procedimiento para la implementación de indicador de cumplimiento de cuentas reciprocas”.

9. CONTROL DE CAMBIOS:

	FECHA
	CAMBIO
	VERSIÓN

	27/12/2018
	El documento generado de la actividad 2 y 6 cambio por el  FA-441-04
	Versión:2
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